
Der Markt Kipfenberg (6.000 Einwohner) sucht zum 01.09.2025 eine/n 

Auszubildende/-n zur/-m 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

in der Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung in der Kommunalverwaltung (VFA-K) an. 

Die dreijährige duale Ausbildung findet beim Markt Kipfenberg und in der Berufsschule in 
Ingolstadt statt. Darüberhinaus erfolgt zur Ergänzung eine überbetriebliche Ausbildung. Diese 
wird durch die Bayerische Verwaltungsschule in Volllehrgängen mit insgesamt 540 
Unterrichtsstunden durchgeführt. 

Das Aufgabengebiet als Verwaltungsfachangestellte/r ist vielseitig und 
abwechslungsreich. Je nach Einsatzbereich erwartet Sie bei uns z.B.: 

 die Sachbearbeitung in verschiedenen Fachgebieten; 
 Ansprechpartner für Bürgerinnen und Bürger wie auch andere Stellen und Behörden 
 die Mitwirkung bei der Aufstellung unseres Haushalts 
 die Abrechnungen von Gebühren, Nebenkosten, Mieten, Bezügen, Feuerwehreinsätzen 

etc. 
 Tätigkeiten im Kassen- und Rechnungswesen 
 die Protokollführung im Gemeinderat und den Ausschüssen 
 die Organisation von Veranstaltungen 
 die Bearbeitung von Schulangelegenheiten 
 u.v.m. 

Wir erwarten von Ihnen: 

 mittlere Reife oder Fachhochschulreife 
 EDV-Grundkenntnisse in der Anwendung in Word und Excel 
 Freude am Kontakt mit unseren Bürgerinnen und Bürgern 
 Interesse an rechtlichen Vorgängen und der Organisation der öffentlichen Verwaltung 
 Zuverlässigkeit und Motivation für Ausbildung und Beruf 
 Organisationstalent, Engagement, Teamfähigkeit und Kreativität 

Wir bieten Ihnen 

 eine dreijährige vielfältige und abwechslungsreiche Ausbildung in allen Ämtern unserer 
Kommunalverwaltung 

 eine umfassende Betreuung während der gesamten Ausbildungszeit 
 eine Ausbildungsvergütung nach TVÖD-VKA 
 einen Urlaubsanspruch von 30 Ausbildungstagen pro Kalenderjahr 
 Übernahme der Kosten für Ausbildungsmittel (z.B. VSV) 
 Menschen mit Schwerbehinderung werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung 

bevorzugt berücksichtigt. 

Wurde Ihr Interesse geweckt? 

Dann erwarten wir eine aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis spätestens 
12.01.2024 an die Marktgemeinde Kipfenberg, Herrn Ersten Bürgermeister Christian Wagner, 
Marktplatz 2, 85110 Kipfenberg 

Für nähere Auskünfte steht Ihnen die Geschäftsleiterin Frau Obermeier, (Telefon:08465/9069-35, 
E-Mail silvia.obermeier@markt-kipfenberg.de), gerne zur Verfügung. 


